研究生教学培养工作量核定量表填写说明

根据我校研究生教学培养工作量核定管理规定，为方便教师和学院及时、准确填报工作量，特设计此表，现将有关填写作如下说明：
1、此表设计好了计算公式，务必在电脑上填写。

2、此表有正反两面，在电脑上填写完后，正反两面打印，电子文档以自己名字命名后，一并交院学院教学秘书。

3、正面的“教学工作量”栏中：

（1）“实际授课学时”的计算为：实际授课学时=N*17，比如某门课为2个学分，“实际授课学时”为“34”； 3个学分，“实际授课学时”为“51”，以此类推。

（2）“实际上课人数”：专业课不足20人的，按20人填写，多于20人的，按实际人数填写；公共课专业课不足40人的，按40人填写，多于40人的，按实际人数填写。英语课堂的，应减去免修学生人数。

 （3）“课堂系数”和“折算课时”已设定好公式，前面数据填写后自动生成结果；
 （4）“课程系数”一般填写为“1”，使用外文原版教材并在研究生部备案的，“课程系数”填写为“1.5”。
（5）本学年没有课的教师，无需填写“教学工作量”栏中的选项。
4、“责任导师工作量”栏：

（1）指导硕士生人数超过15人的，比如22人，则在“15人以上”中填“15”，“16人以上至24人”中填“7”（22-15=7）。以此类推。

（2）指导博士生人数的填写同上。

5、“责任导师工作量”和“指导论文工作量”填写人数后，结果自动生成。
6、“总工作量”在填完上述数据后，自动生成。

7、若有疑问，请联系研究生部培养办：88382230。

